
Die Ausbildung bei
Concept ist vielseitig &
nie langweilig.
L E A ,  A K T U E L L E
A U S Z U B I L D E N D E

(02552) 9976-0 | bewerbungen@concept-sbm.com | 
Auf dem Windhorst 65, 48565 Steinfurt-Borghorst 

W W W . C O N C E P T - S B M . C O M

Interesse? 
Dann schick uns deinen Lebenslauf und deine

letzten Zeugnisse an: 
bewerbungen@concept-sbm.com

Rechnungserstellung,
Kontenüberwachung,
Eingangs- &
Ausgangsrechnung

B u c h h a l t u n g
Neukundengewin-
nung, Kunden-
betreuung,
Angebotserstellung, 

V e r t r i e b
Bedarfsermittlung,
Einholen & Bewerten
von Angeboten,  
Kontrolle von
Liefereingängen 

E i n k a u f

Ausbildung
Büromanagement

01.08.2024
Ausbildungsstart

3 Jahre
Dauer

40 h
Arbeitsstunden

27
Urlaubstage

HEBK
Berufsschule

Realschul-
abschluss
Voraussetzung

WICHTIGES 
AUF EINEM BLICK
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Die Concept SBM hat ca. 60 Mitarbeiter und sitzt in Steinfurt. Wir
entwickeln,  produzieren und verkaufen Sicherheitsprodukten für
Banken. Machst du bei uns deine Ausbildung zur Kauffrau oder
Kaufmann für Büromanagement, durchläufst du unsere drei
Abteilungen und lernst dabei alle organisatorischen Prozesse
eines produzierenden Unternehmens kennen.  


